
 
PROJEKTLEITER*IN/VERANTWORTLICHE*R IM BEREICH ORGANIZING (M/W/D) 
30H / WOCHE 
 
Deine Aufgaben: 
 

• Verantwortung für die Konzeptionierung und Projektumsetzung 
• Sozialraum- und Stakeholderanalyse sowie Netzwerkarbeit 
• Organisation von Beratungen und Weiterbildungen 
• Entwicklung von Beteiligungsformaten für Bürger*innen 
• Organisation, Begleitung und Nachbereitung von Veranstaltungen und Angeboten 
• Unterstützung ehrenamtlich Aktiver 
• Evaluation 
• Projektverwaltung und -abrechnung 

 
Wir erwarten: 
 

• einen Abschluss im Bereich Sozialwissenschaften, Sozialpädagogik, Kommunikationswissenschaften oder 
vergleichbares 

• Erfahrungen im Bereich der Demokratie- und Gemeinwesenarbeit 
• Proaktive, eigenverantwortliche und gut strukturierte Arbeit 
• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, Moderationserfahrungen sowie Problemlösungskompetenz 
• Sicheres Beherrschen von Office Anwendungen 
• Sicherer Umgang mit digitalen Medien 
• Organisations-, Team- und Kommunikationsfähigkeit 
• Verantwortungsbewusstsein, Engagement und Flexibilität 
• Erfahrung im Umgang mit Fördermittelgebern und staatlichen Strukturen 

 
Wir bieten: 
 

• eine spannende, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit im kompetenten Team 
• ein hohes Maß an Gestaltungsmöglichkeiten und Raum für das Austesten neuer Wege in der 

Gemeinwesen- und Netzwerkarbeit 
• regelmäßige Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Entlohnung angelehnt an TV-L E10 
• Urlaubsanspruch bei 30 Tagen im Jahr bezogen auf eine 5 Tage Woche. 
• flexible Arbeitszeiten 


