
 
STELLENAUSSCHREIBUNG 
FINANZBUCHHALTUNG (M/W/D) 
 
 
Der Treibhaus e.V. in Döbeln sucht ab dem 01.05.2021 eine*n Finanzbuchhalter*in. Die Stelle ist bis zum 31.12.2021 
befristet und umfasst 25 Stunden pro Woche, eine Weiterbeschäftigung ist vorbehaltlich der Förderzusage über 
das Jahr 2021 hinaus angestrebt. Bewerbungsfrist ist der 15.04.2021. Der Treibhaus e.V. ist ein soziokultureller 
Verein im mittelsächsischen Döbeln. Wir sind ein elfköpfiges Team, in dem verschiedene Erfahrungen, Ressourcen 
und Netzwerke zusammenkommen. 
 
 
Deine Aufgaben: 

· Haushaltsplanung 
· vorbereitende Vereinsbuchhaltung und Kostenstellenzuordnung, Belegprüfung und -bearbeitung 
· Überwachung Zahlungsein- und ausgänge 
· Erstellung von Rechnungen und Mahnwesen 
· Zuarbeiten Lohnbuchhaltung und Personalmanagement 
· buchhaltungsbezogene Kommunikation mit Steuerbüro 
· Mitgliederverwaltung 

 
 
Wir erwarten: 

· eine abgeschlossene Ausbildung als Finanzbuchhalter*in oder ein gleichwertiger Verwaltungsabschluss 
· Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, Rechnungsprüfung und Kostenstellenrechnung 
· Kenntnisse im Vereins- und Steuerrecht, Vertrags- und Zuwendungsrecht sowie in der Bewirtschaftung 

öffentlicher Mittel 
· sicherer Umgang mit MS Office 
· von Vorteil: Kenntnisse Buchhaltungssoftware 
· Organisations-, Team- und Kommunikationsfähigkeit 
· Verantwortungsbewusstsein, Engagement und Flexibilität 

 
 
Wir bieten: 

· eine spannende, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit im kompetenten Team 
· regelmäßige Weiterbildungsmöglichkeiten 
· branchenübliche Entlohnung 
· flexible Arbeitszeiten 

 
 
Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inklusive Gehaltsvorstellung und 
frühestmöglichem Eintrittsdatum, bitte ausschließlich auf elektronischem Weg, bis zum 15.04.2021 
an: bewerbung@treibhaus-doebeln.de. Die Bewerbungsgespräche sollen in der Woche vom 19. bis 23. April 2021 
stattfinden. Etwaige anfallende Fahrtkosten können wir leider nicht erstatten. Für weitere Auskünfte stehen wir 
gern zur Verfügung. 


